
广东酒店管理职业技术学院 

 

广酒教„2018‟16 号 

广东酒店管理职业技术学院关于印发 

《关于加强课程建设的意见》等 

管理规定的通知 

各教学单位、职能部门: 

为了规范课程教学及管理，进一步加强课程建设，稳定

和提高教学质量，学校制定了《广东酒店管理职业技术学院

关于加强课程建设的意见》、《广东酒店管理职业技术学院课

程管理规定》、《广东酒店管理职业技术学院课程教学大纲制

定与管理条例》，现印发通知，望贯彻执行。 

附件： 

1.广东酒店管理职业技术学院关于加强课程建设的意见 

2.广东酒店管理职业技术学院课程管理规定 

3.广东酒店管理职业技术学院课程教学大纲制定与管理条

例 

教务处 

2018 年 3月 23日 



附件 3 

广东酒店管理职业技术学院课程教学大纲
制定与管理条例 

第一条  教学大纲是落实专业人才培养方案、实现人才

培养目标的指导性文件，是教师选定教材或编写讲义，确定

教学内容和方法，进行课程教学质量与评估的基本依据。为

做好学院课程教学大纲的制定和管理工作，特制订本管理条

例。 

第二条  制定课程教学大纲的基本原则 

（一）教学计划中设置的课程均需制定教学大纲。 

（二）新开课和开新课需先制定教学大纲，再确定教材

或编写讲义。 

（三）教学大纲要准确地贯彻教学计划所体现的教育思

想和培养目标，各门课程的教学大纲都要服从课程体系结构

与教学计划的整体要求，相同课程的教学大纲需根据不同专

业的培养目标不同而有所区别。 

（四）教学大纲应体现培养“国际化、应用型”人才的

教学目标，要在实现教学计划和专业培养目标的前提下，明

确本课程各章节的内容。 

（五）专业课的教学要加强针对性和实用性。要以在业

内能够使用的技能为重点，同时兼顾行业的新发展。在课程



的教学要求中，可分为：“了解、理解、掌握”三个不同程

度的教学要求。 

第三条  教学大纲的制定 

（一）教学大纲由系（部）负责制订，由各课程负责人

执笔，拟定教学大纲草案，提交系（部）集体讨论审核，系

（部）负责人审批后，报教务处备案。 

（二）下学期新开课和开新课的教学大纲，必须在本学

期期末前由系（部）负责人审批签字，交教务处备案。 

（三）编写课程教学大纲力求规范，教学大纲的格式及

内容应尽量与本规定中的格式统一，并做到文字严谨扼要，

意义明确，名词术语规范，定义准确。 

第四条  要求学院教学大纲中包含以下内容： 

（一）课程介绍：包括课程名称（中/英文）、课程编号、

课程类别（公共必修、专业必修、公共选修、专业选修）、

总学时、总学分（理论学分、实践学分）、适用对象、选修

课程、后续课程。 

（二）课程性质和目标。 

（三）教学内容、进度、方法，考核的方式方法。 

（四）选定的教材及相关介绍，相关的参考文献及资料。 

（五）制定人、制定时间、审核人等。 

第五条  教学大纲的实施： 

（一）教学大纲一经审批确定后，必须严格执行，不得



随意改动。 

（二）严禁在没有教学大纲的情况下开课。 

（三）为确保教学大纲在实施专业培养目标、完成教学

任务的过程中得到认真执行，要求系（部）组织教师认真研

究、学习教学大纲，严格按经过审批的教学大纲进行教学，

并以教学大纲为依据，自查教学情况，听取教学意见，评价

教学质量。 

（四）教师必须全面领会所任课程教学大纲的内容，同

时还应了解相关课程的教学大纲，把教学大纲的要求贯彻到

制定授课计划、编写教案、课堂讲授、考试命题及听取学生

意见等过程中，作为开展教学的标准。 

第六条  本办法自公布之日起开始执行，由教务处负责

解释。 

 

                        教务处 

2018 年 3月 22日 


